大连化物所印章刻制审批表
编号：【     】第   号
	申请部门
	
	经办人
及联系方式
	

	刻章文字内容
	

	印章形状
	例：圆形（名字+五星）等

	印章颜色
	例：红油、蓝油和黑油等

	印章类型
	例：原子章、胶皮章等

	印章用途
	

	印章需求部门意见
	
负责人签字：     
                         年  月  日

	归口管理部门意见
	负责人签字：     
年  月  日

	综合管理处
意见
	签字：     
                         年  月  日

	备注
	1、初次制作请提供所发文关于该部门（刻章内容）成立的红头文件，重新制作请将原章连同审批表交至综合管理处；
2、设计制作周期为3-5个工作日；
3、刻章费用由印章使用部门或个人承担；
4、研究组刻制印章需经科技处或重大项目与质量处审批；



